第一太平戴维斯物业顾问(成都)有限公司
单位简介:第一太平戴维斯是一家伦敦证交所 FTSE250 上市公司，英国营业额排名第一的房地产顾问。公司于 1855 年创立于伦敦，目前已在英国、欧洲大陆、美洲和亚太地区设立了 600 多家办事处及联营机构，39000 名员工。
▪在中国房地产市场深耕 20 余年，第一太平戴维斯通过全中国 14 家分公司，9000 余名员工的支持下为政府及开发商等客户提供综合性的地产服务包括项目及开发顾问、商铺招商及零售、商业楼宇租赁、房地产投资、估值及专业服务、物业及资产管（含项目管理、设施设备管理、物业翻新、财务管理、项目租赁、租务管理及专项物业管理）。 

招聘岗位:
（一）海内外应届生（经济、房地产、投资、估值）
职位描述:
1、房地产咨询、地产前策、估值、商业地产定位、招商、商业楼宇租赁、大宗交易投资 broker 等不同的岗位职责
学历要求:专科及以上
需求人数:10人
薪酬待遇:工资 5000-7000 元/月 + 项目佣金
（二）物业中央管理培训生
职位描述:
1、热爱物业行业； 
2、优秀的沟通和学习能力； 
3、英语精通； 
4、强烈的自我驱动力；
5、强烈的目标导向；
6、强烈的克服困难的决心和行动力。
您将得到： 
1、物业行业全球前沿的平台； 
2、一对一的导师指导；
3、物业各核心职能模块的轮岗； 
4、多元发展由你定，“专业”或“管理”发展方向； 
学历要求:本科及以上
需求人数:5人
薪酬待遇:5000-7000 元/月
（三）物业项目现场岗位：客服前台/形象礼宾岗（标杆写字楼）
职位描述:
1、为客户提供周边步行 30 分钟以内、开车 15 分钟以内能到达的酒店、餐饮、银行等周边设 施的方位、价格等信息的咨询，提供旅游景点、生活服务等咨讯服务；
2、负责重要参观、接待、会议活动、每日高峰时段，大堂的迎宾、送宾、电梯服务工作；
3、负责业主/租户有关保洁、绿化、工程维修等服务需求的登记、派单工作
4、做好来访人员登记、身份核实、大件物品出入等工作，并为访客提供必要的咨询、引导服务；
5、为客户提供雨伞借用、小型工具借用，医药箱、伞袋机等便民服务；
6、负责向客户发送各类收费单、催款单、通知单等，并完成款项的催收工作；
7、负责楼栋的日常巡查，客户回访工作；	
8、负责为客户办理交房、二次装修、入场、入住、迁出等相关手续，了解各部门基本工作流 程，协调解决客户所遇到的困难和问题并作好解释工作；	
9、在突发紧急情况时，协助相关部门做好人员疏散和救助工作；
学历要求:专科及以上
10、完成上级领导交办的其他工作任务。
需求人数:5人
薪酬待遇:：5000-7000 元/月
（四）客服专员/助理（标杆写字楼/商场）
职位描述:
1、负责管理区域内客户来访的接待工作；
2、监督、检查楼栋及园区环境卫生情况；
3、整理所负责区域内客户资料档案并及时更新；
4、负责客户报修回访及公共区维修工作的核查；
5、协助其它部门与客户的沟通工作；
6、按时向客户派发各种费用的缴费通知单并准时收缴各种费用
7、协助部门负责人开展各类社区文化活动；
8、办理客户的迁入、迁出、二次装修及资料的收集、整理工作。
单位地址：成都锦江区红星路三段1号国际金融中心1号办公楼4609单元
联系方式：刘女士18200571137
简历投递邮箱： daisym.liu@savills.com.cn 

