四川航天天盛实业有限公司成都物业分公司

单位简介: 四川航天天盛实业有限公司成都物业分公司（原四川航天天盛物业服务有限责任公司系国家物业管理一级资质），成立于1999年，隶属于中国航天科技集团公司第七研究院。服务区域从龙泉本土辐射至成都市区、泸州、重庆、北京、天津,面积达200余万平方米,是一家集住宅物业、写字楼物业、商业物业、医院物业、学校物业、园林绿化、商贸经营、幼儿园教育为一体的综合管理型物业公司。
招聘岗位: 大专及以上学历岗位(2020届毕业生)
（一）党群干事
职位描述: 负责策划并起草党群工作各类工作方案。负责撰写党群工作方面的总结汇报、经验交流等文字材料。负责党员管理及支部建设工作。负责监督、指导各党支部开展日常党务活动。负责摄影、录像、新闻写作，编辑新媒体、视频。协助部长开展企业文化建设工作。

学历要求: 本科学历,新闻、汉语言文学、网络新媒体专业。
需求人数:1人
薪酬待遇: 2600-4000元/月（能力突出者可协议），另进公司签劳动合同、购买社保、午餐费、带薪年休、高温费、年终奖、节日慰问、生日慰问、定时体检等。
(二)行政职员（文秘）
职位描述：负责公司文件、报告、年度总结及各类上报材料的起草。负责公司公文的收发、流转和档案管理工作。负责公司大事记、年鉴撰写工作。负责公司证照办理、年审、保管，负责工商年报。负责公司对外行政相关信息填报工作和办公室其他事务。负责公司节假日值班安排，负责节假日宣传美篇制作。负责公司月度工作计划的收集和汇总。
学历要求：本科学历，汉语言文学专业。
需求人数：1人
薪酬待遇：2600-3700元/月，另进公司签劳动合同、购买社保、午餐费、带薪年休、高温费、年终奖、节日慰问、生日慰问、定时体检等。
（三）行政职员（品质管理）
职位描述：主要负责公司品质管理、品牌建设；日常检查和督促整改；品质相关规范的建立、健全、宣贯、组织、实施。

学历要求：本科学历，汉语言文学或网络新媒体专业。
需求人数：1人

薪酬待遇：2600-3700元/月，另进公司签劳动合同、购买社保、午餐费、带薪年休、高温费、年终奖、节日慰问、生日慰问、定时体检等。

（四）幼儿园教师
职位描述：主要负责配合班主任制定教学计划，完成教学文案，执行教育活动，参与教研活动，保障幼儿安全、生活质量，完成家园沟通工作和幼儿园临时工作
学历要求：大专及以上学历，学前教育专业,持教师资格证（因疫情情况可到园工作后半年内取证）或教育相关专业持学前教育教师资格证。
需求人数：4人

薪酬待遇：2800-3700元/月，另进公司签劳动合同、购买社保、午餐费、带薪年休、高温费、年终奖、节日慰问、生日慰问、定时体检等。
（五）写字楼服务员
职位描述: 主要负责会议服务工作、接待单位衔接相关服务事项、会议室的管理工作；负责做好客户服务要求意见及投诉和接待；协助项目经理做好项目的管理工作、突发事件的处理工作。
学历要求: 大专及以上学历，空乘服务、旅游管理、酒店管理、物业管理专业，身高165CM以上

需求人数:5人
薪酬待遇: 2600-3800元/月（含服务考核、保密补贴、化妆补贴），另进公司签劳动合同、购买社保、午餐费、带薪年休、高温费、年终奖、节日慰问、生日慰问、定时体检等。
单位地址：成都市龙泉驿区航天北路25号
联系方式：杨老师     028-84803379 
